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1 - Découvrir DICTAPHONE  
L’application Dictaphone est un enregistreur vocal qui permet 
d’enregistrer et de partager des notes personnelles, des consignes ou 
encore des productions des élèves à partir d’un iPhone, d’un iPad ou d’un 
MacBook. Ses outils d’édition permettent de raccourcir et/ou de remplacer 
des extraits afin d’améliorer les enregistrements. 

    DICTAPHONE 
L’enregistreur vocal intégré à la tablette
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Partagez vos 

enregistrements avec 
d’autres personnes (ou 

d’autres appareils IOS) en 
utilisant Airdrop, Messages, 

Drive ou d’autres 
applications… 

Marquez des 
enregistrements comme 

Favoris pour les faire 
apparaître 

automatiquement dans le 
dossier des favoris 

Organisez vos 
enregistrements en les 

regroupant par dossiers, 
afin de pouvoir y accéder 

facilement. 

Dupliquer un 

enregistrement peut être 
utilisé lorsque vous avez 

besoin de travailler sur une 
autre version de celui-ci. 

Retrouvez cette option dans 
le menu de partage.

1- Toucher  pour démarrer l’enregistrement. 

2- Toucher  pour arrêter l’enregistrement. 

Toucher    pour continuer.  

3- Toucher OK pour terminer l’enregistrement. 

4- Toucher le titre de l’enregistrement pour le 
renommer.
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2 - Lancer un enregistrement
1- Toucher         pour lancer la lecture. 

2- Toucher         pour mettre en pause. 

3- Toucher            pour reculer de 15 secondes. 

4- Toucher            pour avancer de 15 secondes. 

3 - Écouter un enregistrement
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Intéressé par une formation ? 
Contacter le Pôle : 
papn@education.pf 
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EN SAVOIR PLUS… 
Pour aller plus loin : 
Guide d’utilisation de Dictaphone pour iPad 
https://support.apple.com/fr-ca/guide/ipad/
ipadf455678c/ipados  

4 - Modifier un enregistrement 
1- Sélectionner la piste à modifier dans la liste de 
« tous les enregistrements » à droite.  

2- Toucher                      en haut à droite. 

3.1- Pour élaguer une partie de l’enregistrement 

• Toucher  en haut à droite, puis faire glisser les 
poignées d’élagage pour sélectionner la partie à 
garder ou supprimer.  

• Toucher                       pour ne conserver que la 
partie sélectionnée. Toucher                     pour 
supprimer la partie sélectionnée. 

• Toucher  pour vérifier la sélection. 

• Toucher                      , puis OK.  

3.2- Pour remplacer un enregistrement 

• Faire glisser la forme d’onde pour placer la tête 
de lecture à l’endroit où vous souhaitez 
commencer un nouvel enregistrement audio. 

• Toucher                         pour commencer 
l’enregistrement (la forme d’onde devient rouge). 

• Toucher  pour vérifier l’enregistrement. 

• Toucher OK pour enregistrer les modifications. 

Faire glisser les poignées jaunes d’élagage sur la forme d’onde 
pour sélectionner une partie de l’enregistrement

5 - Supprimer un ou plusieurs enregistrements 
• Pour supprimer une piste, la sélectionner dans la 

liste des enregistrements, puis toucher  dans le 
menu du haut. 

• Pour supprimer plusieurs pistes, toucher Modifier en 
haut de la liste des enregistrements, sélectionner les 
pistes concernées, puis toucher . 

6 - Partager un ou plusieurs enregistrements 
• Pour partager une piste, la sélectionner dans la liste 

des enregistrements puis toucher  dans le menu 
du haut. Choisir une option de partage, sélectionner 

ou saisir un destinataire, puis toucher OK ou . 
• Pour partager plusieurs pistes, toucher Modifier en 

haut de la liste des enregistrements, sélectionner les 

pistes concernées, puis toucher  dans le menu du 
haut. Choisir une option de partage, sélectionner ou 

saisir un destinataire, puis toucher OK ou . 

 Écartez les doigts sur l’écran pour agrandir vos 
piste et apporter des modifications plus précises.
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